
Edouard Lefebvre CPD numérique 

Demander des comptes ENT pour les nouveaux élèves 

 

1.Réalisez une extraction complète des élèves et des parents depuis ONDE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ne rien sélectionner 

Réitérez l’opération 

pour les parents 

Vos deux extractions sont disponibles dans le 

dossier « Téléchargements » de votre ordinateur.  
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2.Modifiez l’extraction élève 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enregistrez votre document au format actuel (.csv). 

 

3.Modifiez l’extraction parent 

 

 

Enregistrez votre document au format actuel (.csv). 

 

4.Envoyez les deux fichiers à l’adresse suivante : cpdtice80@ac-amiens.fr 

Vous recevrez un message pour vous indiquer que les comptes ont été créés.  

 

5.Distribuez les nouveaux comptes 

Les nouveaux comptes seront disponibles depuis le profil administrateur dans la partie « Gestion des 

traitements.  

 

Pour désigner les comptes à créer, ajoutez la 

mention « oui » exclusivement dans la colonne W.  

Si l’élève dispose déjà d’un compte ENT, 

veuillez préciser son ancienne école 

exclusivement dans la colonne X. 

Cette information permettra de traiter 

la création d’un doublon.  

Pour désigner les comptes à créer, 

ajoutez la mention « oui » 

exclusivement dans la colonne Q.  

Attention, aux parents séparés ou ceux 

portant un nom différent. 

Le raccourci « Ctrl+F » vous aidera à 

retrouver les élèves dans le fichier.  
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